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REGOLAMENTO NIDO – SEZIONE 
PRIMAVERA – SCUOLA DELL’INFANZIA 

Sedi: Via Dora Baltea 27 – Ivrea • Via Di Vittorio 54 – Ivrea  
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1. PRESENTAZIONE DEL SERVIZIO 

La “Culla dei Sogni” è un servizio educativo autorizzato che accoglie bambini da 
3 a 36 mesi per il Nido e la Sezione Primavera e bambini da 3 a 6 anni per la 
Scuola dell’Infanzia. Il servizio opera nel rispetto delle normative vigenti in 
materia di sicurezza, igiene, standard strutturali e requisiti professionali del 
personale educativo, con l’obiettivo di offrire un ambiente sereno, tutelato e 
pedagogicamente qualificato. 

Il presente Regolamento disciplina il funzionamento della scuola, definisce i 
diritti e i doveri delle famiglie e della struttura ed è parte integrante del 
contratto di frequenza. La sua osservanza è condizione fondamentale per la 
buona organizzazione del servizio e per il benessere dei bambini e della 
comunità scolastica. 

La scuola accoglie tutti i bambini senza discriminazione di sesso, nazionalità, 
religione, lingua, cultura o abilità. Viene promossa un’educazione inclusiva, 
rispettosa delle diversità e orientata alla valorizzazione delle potenzialità di 
ciascun bambino. Scuola e famiglia condividono un ruolo educativo 
complementare: la collaborazione, la fiducia reciproca e il rispetto dei ruoli sono 
indispensabili per garantire un clima sereno e coerente. 

 

2. STRUTTURA, SICUREZZA E PERSONALE 

Gli ambienti della “Culla dei Sogni” sono conformi ai requisiti previsti dalla 
normativa per i servizi educativi 0–6 anni. La struttura è dotata di autorizzazioni 
sanitarie, certificazioni di agibilità e dispositivi di sicurezza aggiornati. Gli spazi 
interni ed esterni sono organizzati per favorire il gioco, la cura, il riposo, 
l’alimentazione e le attività educative in condizioni di sicurezza e comfort. 

Le aule sono allestite in modo funzionale e stimolante, con materiali adeguati 
all’età dei bambini, facilmente accessibili e rispondenti ai criteri di sicurezza. Gli 
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spazi per la nanna, i servizi igienici e le aree pranzo sono progettati per 
rispettare le esigenze dei bambini e garantire igiene e controllo. 

Il personale educativo è in possesso dei titoli richiesti dalla normativa vigente ed 
è impegnato in percorsi di formazione e aggiornamento continuo. La Direzione 
coordina il lavoro dell’équipe, ne cura il supporto pedagogico e assicura la 
qualità complessiva del servizio. 

 

3. ORARI DI APERTURA E CALENDARIO SCOLASTICO 

La scuola è aperta dal lunedì al venerdì, da settembre a fine giugno, con orario 
continuato dalle ore 7:30 alle ore 19:00. Il calendario scolastico, comprensivo di 
festività nazionali, chiusure programmate e sospensioni del servizio, viene 
consegnato alle famiglie all’atto dell’iscrizione. 

Gli ingressi devono avvenire entro gli orari stabiliti per ciascuna sezione. Per 
ragioni organizzative e pedagogiche non è consentito l’accesso oltre l’orario di 
inizio delle attività. In caso di ritardo, l’ingresso è consentito esclusivamente alle 
ore 11:30, al termine delle attività strutturate del mattino e previa comunicazione 
e autorizzazione delle insegnanti. 

L’uscita deve avvenire entro le ore 19:00. Eventuali ritardi comportano una penale 
pari a 20,00 euro per ogni 15 minuti di ritardo, anche in presenza di un ritardo 
inferiore alla frazione indicata, in quanto richiedono il prolungamento del 
servizio oltre l’orario contrattuale. 

Nel periodo estivo è attivato un Centro Estivo, la cui partecipazione è facoltativa 
e regolata da apposita informativa. 
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4. LA GIORNATA EDUCATIVA 

La giornata educativa è organizzata in modo da garantire un equilibrio 
armonico tra momenti di accoglienza, cura, gioco libero, attività strutturate, 
routine igieniche, pasti, riposo e uscita. La scansione dei tempi ha lo scopo di 
offrire ai bambini un contesto prevedibile e rassicurante, favorendo al contempo 
la loro autonomia e la partecipazione attiva alle proposte educative. 

Al Nido e nella Sezione Primavera la mattina è dedicata all’accoglienza, al gioco 
e alla colazione, seguiti dalle attività educative e dalle routine di cura. A metà 
giornata si svolge il pranzo, cui segue il riposo pomeridiano. Il risveglio è gestito 
con gradualità; la giornata prosegue con il momento della merenda, il gioco e le 
uscite. 

Alla Scuola dell’Infanzia la giornata comprende l’accoglienza, la colazione per 
chi entra entro l’orario previsto, le attività laboratoriali del mattino, il pranzo, la 
ricreazione, il riposo per i bambini più piccoli e le attività di avvicinamento alla 
scuola primaria per i più grandi. Nel pomeriggio sono previsti merenda, giochi e 
uscita. La regolarità della frequenza e la puntualità sono elementi importanti 
per il benessere dei bambini e il funzionamento delle sezioni. 

 NIDO-PRIMAVERA INFANZIA 

Ingressi del mattino 7:30-10:00 7:30-9:30 

Colazione 7:30-8:15 7:30-8:15 

Ingressi di metà mattina 
(previo accordo) 

11:30 11:30 

Attività 10:00-11:00 9:30-11:00 

Pranzo 11:30-12:30 12:00/13:00 

Entrate uscite di metà 
giornata 

12:30-13:30 13:00-14:00 

Riposo (compiti per 14:00-16:00 14:30-16:00 
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ultimo anno scuola 
infanzia) 

Merenda 16:00-16:30 16:00-16:30 

Uscite e gioco libero 16:30-19:00 16:30-19:00 

 

5. ISCRIZIONI 

Per il Nido e la Sezione Primavera le iscrizioni sono aperte durante tutto l’anno, 
compatibilmente con la disponibilità dei posti. Le domande vengono accolte in 
ordine cronologico di arrivo, nel rispetto dei limiti numerici previsti. 

Per la Scuola dell’Infanzia le iscrizioni sono disciplinate da apposito 
regolamento pubblicato annualmente nel mese di dicembre, che definisce 
criteri, modalità e tempi per l’assegnazione dei posti. Solo in seguito alla 
conferma del posto assegnato è possibile procedere con l’iscrizione definitiva 
tramite l’apposito link. 

La prima retta viene calcolata a partire dal giorno effettivo di inizio 
dell’inserimento ed è dovuta fin da tale momento, anche qualora, durante la 
prima settimana, la frequenza avvenga con orario ridotto per esigenze di 
ambientamento. 

 

6. INSERIMENTO 

L’inserimento è una fase delicata e fondamentale del percorso scolastico ed è 
finalizzato a consentire al bambino un passaggio graduale e sereno nel nuovo 
ambiente. Per il Nido e la Sezione Primavera l’inserimento segue uno schema 
orario prestabilito, che si articola indicativamente nel seguente modo: il lunedì il 
bambino rimane a scuola dalle 10:00 alle 11:00 con la presenza del genitore; il 
martedì, sempre dalle 10:00 alle 11:00, è prevista ancora la presenza del genitore; il 
mercoledì l’inserimento si svolge dalle 9:30 alle 11:00, con una prima parte in 
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presenza del genitore e una seconda parte in cui il bambino resta da solo; il 
giovedì l’orario va dalle 10:00 alle 12:30 con permanenza senza genitore e con il 
primo pranzo a scuola; il venerdì l’orario è ancora dalle 10:00 alle 12:30, con 
permanenza senza genitore e pranzo. 

Tale calendario rappresenta uno schema di riferimento che può essere adattato 
solo in presenza di motivate esigenze del bambino, valutate congiuntamente 
dalla famiglia e dall’équipe educativa. 

Per la Scuola dell’Infanzia l’orario della prima settimana di frequenza viene 
definito dalla Direzione e comunicato alle famiglie prima dell’inizio dell’anno 
scolastico. L’orario stabilito si applica in modo uniforme a tutti i bambini di 
nuova iscrizione e non prevede personalizzazioni individuali, salvo situazioni 
particolari concordate con la Direzione. 

 

7. RETTE DI FREQUENZA 

Le rette di frequenza sono determinate annualmente dalla Direzione e devono 
essere corrisposte entro il giorno 10 di ciascun mese. È possibile, in alternativa, 
optare per il pagamento trimestrale anticipato, da effettuarsi entro il giorno 10 
del primo mese di ciascun trimestre. 

Il passaggio tariffario da “nido” a “sezione primavera” avviene il mese successivo 
al compimento dei 2 anni. 

Le tariffe in vigore per i nuovi iscritti a far data dal 22/11/2025 sono le seguenti. 

 

NIDO 5 4 3 

7:30-13:30 470 430 400 

7:30-19:00 530 500 450 
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PRIMAVERA 5 4 3 

7:30-13:30 440 400 380 

7:30-19:00 500 470 440 

 

INFANZIA 5 

7:30-14:00 330 

7:30-19:00 350 

 

In caso di recesso dal servizio durante l’anno scolastico è richiesto un preavviso 
minimo di 30 giorni; in mancanza di tale preavviso la retta del mese successivo 
resta dovuta. Dopo due mensilità non saldate, il posto assegnato al bambino è 
automaticamente revocato. La Direzione si riserva la facoltà di sospendere il 
servizio in caso di morosità. Le somme eventualmente versate per gite, attività 
extra o laboratori potranno essere trattenute per compensare eventuali insoluti. 
La partecipazione alle attività aggiuntive è subordinata alla regolarità dei 
pagamenti. 

 

8. RIDUZIONI DELLE RETTE 

In presenza di specifiche convenzioni, la retta può essere ridotta del 5%, 
secondo le condizioni stabilite nei singoli accordi. In caso di fratelli frequentanti, 
per entrambi è prevista una riduzione del 10%. Le riduzioni non sono cumulabili 
tra loro, salvo nel caso di pagamento trimestrale anticipato, per il quale può 
essere applicata una riduzione aggiuntiva secondo quanto stabilito 
annualmente dalla Direzione. 
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9. ASSENZE 

Le assenze del bambino devono essere comunicate entro le ore 9:00, inviando un 
messaggio WhatsApp al numero dedicato della sede. In caso di comunicazione 
entro tale orario, è riconosciuto il rimborso del pasto nella misura di 5,00 euro al 
giorno per il Nido e la Sezione Primavera e di 2,50 euro al giorno per la Scuola 
dell’Infanzia. Per i bambini con frequenza part-time è possibile recuperare le 
giornate di assenza rinunciando al rimborso del pasto, entro la fine dell’anno 
scolastiche. Le assenze non danno diritto a riduzioni della retta, salvo diverse 
disposizioni comunicate dalla Direzione in casi particolari. 

 

10. COMUNICAZIONI E CHAT 

Le comunicazioni tra le famiglie e la scuola avvengono esclusivamente 
attraverso i numeri WhatsApp istituzionali indicati all’atto dell’iscrizione. I 
messaggi possono essere inviati in qualsiasi momento, ma vengono letti e gestiti 
dal personale esclusivamente durante l’orario di servizio. La chat generale 
dell’asilo è uno strumento di comunicazione unidirezionale utilizzato dalla 
scuola per fornire informazioni collettive; i genitori non possono rispondere o 
scrivere in tale chat. 

Non è consentito creare chat parallele che utilizzino il nome della scuola o che si 
presentino come canali ufficiali senza autorizzazione della Direzione. È vietato 
condividere in gruppi o chat immagini, video o informazioni che riguardino altri 
bambini o altre famiglie, nel rispetto della privacy e della tutela dei minori. 
Eventuali comunicazioni di carattere personale devono essere rivolte alla 
Direzione o alle educatrici tramite i canali istituzionali. 

 

11. ATTIVITÀ E GITE 

Le attività e le gite organizzate dalla scuola sono facoltative. In caso di non 
partecipazione, il servizio interno di accoglienza per i bambini che restano in 
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struttura è comunque garantito. Nel caso in cui un numero ridotto di bambini 
della Scuola dell’Infanzia non partecipi a una gita o ad una attività esterna, 
questi verranno temporaneamente inseriti nella Sezione Primavera. Tale 
organizzazione consente di garantire un’adeguata vigilanza, la continuità del 
servizio e una gestione serena delle routine quotidiane. La partecipazione alle 
uscite e alle attività extra è riservata alle famiglie in regola con il pagamento 
delle rette. Qualora sussistano insoluti, gli importi già versati per tali attività 
potranno essere utilizzati per compensare in tutto o in parte le morosità. 

 

12. VACANZE ESTIVE 

La retta ordinaria copre il periodo da settembre a giugno compreso. Durante il 
periodo estivo è possibile iscrivere il bambino al Centro Estivo, servizio 
facoltativo soggetto a specifica retta e regolamento. Le modalità di iscrizione e 
le tariffe del Centro Estivo vengono comunicate di volta in volta dalla Direzione. 

 

13. NORME SANITARIE E ALLONTANAMENTI 

Per tutelare la salute dei bambini e del personale, l’accesso alla struttura è 
consentito solo a bambini in buone condizioni di salute e privi di sintomi di 
malattie potenzialmente contagiose. In particolare, è richiesto che il bambino 
resti a casa in caso di febbre superiore a 37,5°, diarrea, vomito, rash cutaneo, 
congiuntivite, pediculosi o evidente stato di malessere generale. 

È espressamente vietato somministrare antipiretici o altri farmaci prima 
dell’ingresso allo scopo di mascherare sintomi febbrili o altri disturbi. Dopo un 
episodio di febbre, vomito o diarrea, il rientro a scuola è consentito solo dopo 
almeno 24 ore di benessere senza sintomi. 

La somministrazione di farmaci durante l’orario scolastico è ammessa 
esclusivamente in presenza di certificazione medica del pediatra che indichi il 
farmaco, la posologia, le modalità e la necessità della somministrazione durante 
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la permanenza a scuola. Per patologie croniche o terapie particolari la Direzione 
potrà richiedere ulteriore documentazione. È richiesta la regolarità vaccinale 
secondo quanto previsto dalla normativa vigente, verificata tramite gli strumenti 
messi a disposizione dall’ASL competente. 

In caso di comparsa di sintomi durante la giornata (febbre, vomito, diarrea, 
manifestazioni cutanee o altri segnali di malessere), la scuola contatterà la 
famiglia richiedendo il ritiro del bambino nel più breve tempo possibile. 

 

14. DELEGA AL RITIRO 

Il bambino può essere affidato solo ai genitori esercenti la responsabilità 
genitoriale o a persone maggiorenni da essi formalmente delegate. La delega 
viene conferita compilando l’apposito modulo online. Al momento del ritiro, il 
personale può richiedere la visione di un documento di identità del delegato. 
Con l’uscita del bambino dalla struttura, la responsabilità ricade interamente sul 
genitore o sulla persona delegata. 

 

15. ALIMENTAZIONE 

Il momento del pasto riveste un’importanza educativa oltre che nutrizionale. La 
scuola adotta un menù vidimato dall’ASL competente, pensato per garantire 
un’alimentazione equilibrata, varia e adeguata all’età dei bambini. Eventuali 
allergie, intolleranze o esigenze dietetiche particolari devono essere segnalate 
all’atto dell’iscrizione e documentate tramite certificazione del pediatra. In 
assenza di tale certificazione la scuola non può assumersi responsabilità in 
merito a regimi alimentari specifici. Durante la giornata vengono proposti 
colazione, pranzo e merenda secondo la programmazione alimentare della 
struttura. 
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16. COMPLEANNI 

In occasione del compleanno è possibile festeggiare il bambino a scuola. Per 
motivi igienico-sanitari, possono essere portate esclusivamente torte 
confezionate o provenienti da pasticceria, corredate dall’elenco degli 
ingredienti. È cura della famiglia fornire eventuali candeline e semplici accessori 
decorativi (piattini, bicchieri o festoni, se desiderato), nel rispetto delle 
indicazioni fornite dalle educatrici. 

 

17. MATERIALE DA PORTARE DA CASA 

La scuola fornisce indicazioni specifiche all’atto dell’iscrizione in merito al 
corredo di abbigliamento e al materiale necessario. È in ogni caso richiesto un 
adeguato numero di cambi completi, in funzione dell’età del bambino e del tipo 
di frequenza. Per motivi di sicurezza, ordine e igiene non è consentito portare da 
casa giochi, oggetti personali, gioielli, collanine, braccialetti, orecchini o 
accessori potenzialmente pericolosi. I passeggini possono essere lasciati 
esclusivamente negli spazi indicati dal personale. 

 

18. DIVISE PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA 

Per la Scuola dell’Infanzia è previsto l’utilizzo di una divisa scolastica. La quota 
annuale di 70 euro comprende la fornitura delle divise e il servizio di lavaggio, 
sostituzione o riparazione in caso di usura o danneggiamento. Le famiglie che 
desiderano gestire autonomamente il lavaggio devono concordarlo con la 
Direzione. I capi sporchi devono essere riconsegnati il giorno successivo; in caso 
di mancata riconsegna è applicata una penale pari a 10,00 euro per ogni capo 
non riportato. 

 

 



Culla dei sogni SNC di Gemmiti Sara, Boltri Francesca & C – P.IVA: 11168640016 – Codice Univoco: 
T9K4ZHO – Codice Meccanografico Jervis: TO1AQ1500U - Codice Meccanografico Baltea: TO1A75500H  
- Via Dora Baltea 27, Ivrea, 10015, (TO)  -  Via Di Vittorio 54, Ivrea, 10015, (TO) – info@culladeisogni.it – 
culladeisognisnc@pec.it 

19. VARIE E DISPOSIZIONI FINALI 

È vietato introdurre all’interno della struttura oggetti non necessari, 
potenzialmente pericolosi o non concordati con il personale educativo. Per 
ingressi o uscite fuori orario è necessario avvisare in anticipo, compatibilmente 
con le esigenze di servizio. La Direzione può modificare il presente Regolamento 
in qualsiasi momento, qualora intervengano nuove disposizioni normative, 
esigenze organizzative o motivi di sicurezza. Le eventuali modifiche verranno 
comunicate alle famiglie attraverso i canali ufficiali della scuola. 
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PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITÀ 

Il Patto Educativo di Corresponsabilità definisce e formalizza il rapporto tra la 
scuola e la famiglia, fondato sulla collaborazione, sulla fiducia reciproca e sulla 
condivisione degli obiettivi educativi. Esso integra il Regolamento e viene 
sottoscritto al momento dell’iscrizione, rimanendo valido per l’intera durata 
della frequenza del bambino. 

La scuola si impegna a offrire un ambiente accogliente, sicuro, sereno e 
rispettoso delle diversità individuali, promuovendo lo sviluppo armonico della 
persona in tutte le sue dimensioni: affettiva, relazionale, cognitiva, motoria e 
sociale. Si impegna a curare la qualità della proposta educativa, a rispettare i 
tempi e i bisogni dei bambini, a osservare e documentare i loro progressi e a 
informare regolarmente le famiglie sull’andamento del percorso. 

Il personale educativo si impegna a mantenere un atteggiamento professionale, 
disponibile e rispettoso, a favorire il dialogo con le famiglie, a garantire 
riservatezza rispetto alle informazioni personali e sensibili, a gestire con 
equilibrio e responsabilità la vita quotidiana del gruppo dei bambini e a 
intervenire in modo educativo nelle situazioni di conflitto o difficoltà, 
promuovendo il rispetto reciproco, le buone regole di convivenza e la solidarietà. 

La famiglia si impegna a riconoscere alla scuola e alle educatrici il proprio ruolo 
professionale e pedagogico, a rispettare il Regolamento e le indicazioni 
organizzative, a mantenere un comportamento rispettoso nei confronti del 
personale e delle altre famiglie, a comunicare in modo corretto e costruttivo 
eventuali difficoltà, a evitare atteggiamenti polemici o denigratori, soprattutto 
tramite canali informali o digitali, e a farsi parte attiva nel creare un clima 
sereno e collaborativo. 

La famiglia si impegna inoltre a garantire la regolarità della frequenza, la 
puntualità negli orari di ingresso e uscita, la reperibilità telefonica durante 
l’orario scolastico, a informare la scuola in caso di cambiamenti significativi 
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nella situazione familiare che possano avere ricadute sul bambino e a rispettare 
le norme sanitarie e di sicurezza previste. 

Entrambe le parti riconoscono che il benessere del bambino è al centro del 
Patto Educativo. La scuola si rende disponibile all’ascolto e al confronto, nel 
rispetto dei ruoli e delle competenze, e la famiglia si impegna a collaborare 
fidandosi del percorso educativo proposto, condividendo con la scuola eventuali 
dubbi o necessità in modo diretto e leale. 

Con la sottoscrizione del Patto Educativo di Corresponsabilità, la famiglia 
dichiara di aver letto e compreso il Regolamento della scuola, di accettarne i 
contenuti e di impegnarsi a rispettarli, nella consapevolezza che solo una 
collaborazione autentica tra scuola e famiglia può garantire ai bambini 
un’esperienza educativa ricca, serena e coerente. 
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